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Cl.1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice (dale ,Badatelsky fad“) je spole¢nd pro specializovany archiv Narodniho Gradu
pro kybernetickou a informacni bezpeénost (dale jen ,NUKIB“) a bezpe&nostni archiv NUKIB
ajevydana nazakladé § 36 pism. a) zdkona ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nékterych zadkon, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon”).

¢l.2
Obecna ustanoveni

Nahlizet do archivalii Ize jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach k tomu
uréenych (dale jen ,badatelna“). Badatelna je umisténa na adrese Patanka 218/3, Praha 6 —
Dejvice (hlavni vchod je smérem z ulice Na Stahlavce). Navitévu lze domluvit e-mailem na adrese
archiv@nukib.cz, ozndmenim do datové schranky ID: zzfnkp3, pfipadné zaslanim pisemného
pozadavku na adresy podatelen: NUKIB, Mué&ednicka 1125/31, 616 00 Brno nebo Ol$anskd 38/9,
130 00 Praha 3 — Zizkov.

Do prostor, v nichZ jsou archivalie uloZzeny, nemaji Zadatelé o nahlizeni (dale jen ,badatel”)
pfistup.

U externiho badatele! provede ostraha pfi vstupu do objektu NUKIB kontrolu totoZnosti a vstup
zaeviduje. Externi badatel je pred vstupem do badatelny povinen podrobit se detekéni vstupni
kontrole a kontrole vnasenych predmétl provedené pracovniky ostrahy objektu. Do objektu
NUKIB neni dovolen vstup s nepovolenymi pfedméty. Nepovolenym pfedmétem je nebezpeény
pfedmét?, omamné a psychotropni latky, alkohol, nebezpeény odpad. Do objektu NUKIB nebude
vpusténa osoba znecisténa, pod vlivem alkoholu, drog anebo jinych psychotropnich latek nebo
osoba ozbrojena.

Objekty NUKIB jsou vybaveny kamerovym systémem se zaznamem.

Pfi vstupu do badatelny se kazdy badatel zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, své jméno a prijmeni a ucel navstévy.

V badatelné archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i Zadosti o nahlizeni
do archivalii a je pfilohou €. 1 tohoto Badatelského Fadu. Badatel prokaZe svoji totoZnost platnym
obcanskym prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym prikazem totoZnosti zaméstnanci
povérenému sluzbou a dozorem v badatelné (dale jen , dozor v badatelné®), ktery zkontroluje
spravnost Udaji uvedenych v badatelském listu. Interni badatel mUzZe prokazat totoznost
prilkazem zaméstnance NUKIB.

V pripadé elektronického badatelského listu je badatelsky list vyplfiovan dozorem v badatelné
za plné ucasti badatele, ktery po wvytisténi badatelského listu zkontroluje vSechny udaje
a badatelsky list podepiSe. Novy badatelsky list badatel vypliiuje vidy pro kazdy kalendarni rok,
ve kterém nahlizi do archivalii, pti kazdé zméné ucelu nahlizeni a pfi kazdé zméné tématu studia.

Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost platnym obcanskym
prakazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym prikazem totoZnosti, nahlizeni do archivalii
mu bude odepreno.

! Jedn3 se o badatele, ktery neni zamé&stnancem Ndrodniho ufadu pro kybernetickou a informaéni bezpe&nost.
2 Nebezpeénym predmétem je pfedmét zplsobily ohrozit Zivot a zdravi osob nebo ktery mize zplsobit $kodu
na majetku, zejména zbran strelnd, bodna nebo secnd, vybusnina, vybusny pfedmét a nebezpecnd chemicka
latka, nebo predmét, ktery je takto oznacen ostrahou nebo zaméstnancem NUKIB.
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Badateli se archivélie predkladaji na zakladé jeho vyslovného poZadavku, ktery muze archivu
predbézné zaslat komunikacnimi prostfedky uvedenymiv odst. 1 tohoto ¢lanku. Pokud poZadavek
zaslany v pisemné podobé neobsahuje veskeré Udaje stanovené v odstavci 7 tohoto ¢lanku nebo
pokud je formulace pozadavku na predloZeni archivdlii nejasna, nepresnd nebo nekonkrétni,
povaZuje se takto zaslany pozadavek za informativni a badateli na jejim zdkladé mohou byt
pfipraveny pouze archivalie, u kterych neni pochyb, Ze maji byt pfedmétem nahlizeni.

Pokud badatel Zada o predloZeni archivalii obsahujicich utajované informace, je povinen
pfi podani zadosti o predloZeni archivalii prokazat, Ze je

a) nezbytné potrebuje k vykonu své funkce, pracovni nebo jiné ¢innosti,

b) drzitelem platného osvédceni fyzické osoby prislusného stupné utajeni,

c) poucend.

V tomto pfipadé vyplni badatelsky list archivaF® podle zaslanych podkladd a predlozi jej
s dokumenty uvedenymi v bodech a) az c) bezpe&nostnimu fediteli NUKIB. Archivélie mohou byt
predlozeny badateli a? po schvéaleni bezpeénostnim feditelem NUKIB, zaznamenaném
na badatelském listu.

Badatel vyplIni v badatelné formular pozadavkl na predlozZeni archivalii pro nahlizeni s uvedenim
svého jména, poptipadé jmen, pfijmeni, tématu studia, ndzvu archivniho souboru, ¢isla kartonu,
knihy, poptipadé inventarniho Cisla nebo signatury ¢i folia, které zada ke studiu, a opatti ho svym
podpisem a datem zpracovani. Formuldf poZadavkd na predloZeni archivalii pro nahliZzeni
je soucasti badatelského listu. Pokud badatel vyuzZil postupu pro vyzadani archivdlii k nahlizeni
podle odstavce 5 a jeho poZadavek spliioval nélezZitosti formulare podle tohoto odstavce, pfipoji
se k badatelskému listu archivu badatelem doruceny dokument. Pokud byl archivu dorucen
neuplny nebo nepfesny pozadavek, vypini v badatelné badatel formular pozadavk( na predloZeni
archivdlii pro nahlizeni. V pripadé, Ze badatel postupoval podle odstavce 5 tohoto ¢lanku
a pozaduje predloZeni dalSich archivdlii, nez o které predbéiné pozadal, vyplni formular
pozadavk( na predlozeni archivdlii pro nahliZzeni pouze v rozsahu nové pozadovanych archivalii
pro nahlizeni.

Badatel si v badatelné pfed predlozenim archivalii odloZi do skfifiky nepotfebné oblecéeni, pfiruéni
zavazadla a jiné obdobné véci. Pfi studiu mize mit badatel u sebe pouze psaci potreby, vlastni
volné listy papiru a zdznamové zafizeni, jako je fotoaparat, pfiruéni skener nebo notebook bez
pouzdra. Po ukonceni studia predloZi badatel své véci ke kontrole za ucelem zjisténi, zda neodnasi
archivalie z badatelny (zejména rozevre notebook, skener, predloZi pfinesené listy papiru). Véci,
které si badatel s sebou do badatelny pfinasi, pfedloZi na vyzadani ke kontrole i pfed zahajenim
studia v badatelné.

V badatelné je vzhledem kjeji kapacité moZna vjednom terminu ndvstéva pouze jednoho
badatele. V badatelné neni dovoleno koufit, jist a pit.

C.3
Nahlizeni
Badatel je povinen se fidit pokyny dozoru v badatelné. Dozor v badatelné muizZe po badateli
pozadovat, aby pfi potizovani vypisi a poznamek z nékterych druht archivalii pouzival pouze
obycejné tuzky stfedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc

3 Odst. 1 § 6 zdkona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zptisobilosti, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

4 Archivaiem je v ramci NUKIB myslen zaméstnanec zafazeny na pozici referent spravy ve vécech archivnictvi
a spisové sluzby.
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pfi ¢teni textu archivalii, jeho prekladani do jinych jazykl, podavani vykladu o historickych redliich
souvisejicich s archivéliemi apod.

PFi nahlizeni badatel archivélie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat jako psaci podlozky,
pfimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich, skrtat nebo do nich vpisovat nebo
je pouzivat jinym zplsobem ¢i k jinému Gcelu, neZ je nahliZzeni. Fyzické poskozeni archivalie
badatelem ma za nasledek, Ze badateli bude s okamZitou platnosti ukonéeno povoleni nahlizet
do archivalii.

Badatellim se zakazuje vynaset archivalie z badatelny. Vyneseni jakékoliv archivalie z badatelny
ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni nahlizet do archivalii.

Do archivalii vyzadanych badatelem muiZe nahlizet soucasné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoZ badatelského listu byly pfedloZzené archivalie zapsany.

K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve Ih(té, v celkovém mnoZstvi a v mnoZstvi na jeden
navstévni den podle provoznich podminek a technickych moznosti archivu s pfihlédnutim
k vyznamu a Ucelu nahlizeni. Pfedklada se vidy jen takové mnoZstvi archivalii, jejichZ pocet a stav
pfi vraceni mlzZe dozor v badatelné bez obtizi zkontrolovat.

Zpravidla Ize v jednom dni predlozit postupné 5 evidencnich jednotek (kartont). Archivalie budou
predloZeny zpravidla do 14 kalendafnich dnl od objednani. O pfipadnych zménach v zavislosti
na aktualni situaci v badatelné rozhoduje archivafr.

Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahdji-li badatel nahlizeni do archivalii
do 30 kalendafnich dnli od sjednaného dne pro jejich predloZeni nebo prerusi-li nahlizeni na dobu
delsi 30 kalendafnich dnl. Archivélie jsou v badatelné badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou
k nahlizeni. Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahliZi soustavné nebo pravidelné a pokud
vyhrazené archivalie sdm nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na dobu 3 mésicl od data
objednani. Po uplynuti této doby Ize v odlivodnénych pripadech prodlouzit rezervaci na dalsi
obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendarniho roku. Pfi prodlouZeni se pfihlédne téz
k tomu, zda jsou dalsi Zadatelé o nahliZzeni do pfedmétnych archivalii.

Archiv umozZni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal k nahlizeni
jako prvni, tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému nahlizeni
druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatelll prokazatelné nahlizi do téchto
archivalii za jinym ucelem nebo studuje jiné téma.

¢l.a

Badatel po ukonceni nahliZzeni do archivalii své misto v badatelné zanechd v fadném stavu. Vypisy,
poznamky a jiné pomicky i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivélie v poctu, sledu
a stavu, v jakém mu byly predloZeny. Poruseni ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou
platnosti ukonceno povoleni nahlizet do archivalii.

Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych archivalii a potvrdit
svym podpisem jejich radné vraceni v badatelském listu jesté pred odchodem badatele
z badatelny.

Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k Ucelu uvedenému v badatelském listu. P¥i jejich
vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich nebo zverejnéni se uvadi alespon nazev archivu
a vyuzitych archivnich soubor( a blizsi oznaceni archivalii (citace), z nichz bylo ¢erpéano.

Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla na zakladé nahliZeni do archivalii uloZenych
v archivu, zasle pfislusnému archivu jeden jeji vytisk (napfiklad edice archivalii). Jestlize Cerpal
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z archivalii uloZenych ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii
Cerpal nejvice; ostatnim archivim sdéli bibliografické Gdaje o publikované praci, pfipadné zasle
dilo elektronicky ve formatu PDF.

.5
Vyuzivani archivnich pomucek

Archiv umoznuje badatellim nahliZzeni do archivnich pomcek.

S archivnimi pomUckami predloZzenymi k nahlizeni, pokud nejsou ufednimi dily a pokud spliuji
znaky predmétu ochrany podle autorského zakona, se zachazi jako s literarnimi dily.

Cl.6
Poftizovani reprodukci archivalii

Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potiebuje pro ucely
Uredni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu, v zdavislosti na pfipadném predem
udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pripadnych autorskych prdv a prav
souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach
a technickych moznostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav,
se neposkytuji.

V badatelné je mozné pouZzivat vlastni reprodukéni zatizeni k pofizovani reprodukci archivalii
pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem dozoru v badatelné. Souhlas se vyjadri
podpisem na badatelem vyplnéné pisemné zadosti, jejiz vzor je ptilohou €. 2 tohoto Badatelského
fadu. Tim neni dotéena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

Kopie archivalii klasifikovanych stupném utajeni Dlvérné nebo Tajné mohou byt vyhotoveny
pouze s pisemnym souhlasem bezpeénostniho feditele NUKIB. Kopie archivdlii klasifikovanych
stupném utajeni Prisné tajné mohou byt vyhotoveny pouze s pisemnym souhlasem pivodce
archivdlie. V pfipadé studia archivalii, které obsahuji utajované informace, neni povoleno pouzZivat
vlastni reprodukéni zafizeni a zaznamovou techniku.

C.7
Zapujcovani archivalii za ucelem studia mimo archiv

ZapUjcovani originalG archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez jsou uloZeny, povoluje
bezpecnostni feditel NUKIB vyjimeéné, s pFihlédnutim ke smyslu, Géelu a okolnostem jejich
vyuzivani, bezpecnosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii v misté docasného uloZeni
a s ohledem na ndklady s tim spojené. Archivdlie nelze zasilat poStou, nybrz se vidy za predem
dohodnutych podminek prevazeji povéfenym zaméstnancem uréenym bezpecénostnim feditelem
NUKIB.

ZapUj¢ovani originald archivélii mimo archiv povoluje bezpeénostni feditel NUKIB vyjime&né
a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné plvodci archivalii a orgdnlim statni
spravy, kulturné védecké instituci pro ji porfadané vystavy nebo jiné verejné prezentace, organu
Uzemni samospravy a osobam, které jsou podle zvlastniho pravniho predpisu opravnény nahlizet
do dokument(, pokud to ucel nahlédnuti z divodu vykonu uredni funkce vyZaduje. Zapujéeni
originalll archivdlii nelze odmitnout plvodci archivalii, jestlize archivalie uloZzil v archivu na zakladé
smlouvy o Uschové nebo na zadkladé darovaci ¢i kupni smlouvy a zapUjceni archivalii si ve smlouvé
vyminil.
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Pokud archivilie uloZend ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky, pravnické osoby
zfizené zdkonem nebo Uzemniho samospravného celku, je k zapljéeni archivélie nezbytny
pisemny souhlas jejiho vlastnika.

Pti zapUjc¢ovani archivalii je archiv povinen vystavit vypujciteli revers, ktery je pfilohou €. 4 tohoto
Badatelského fadu a obsahuje

a) presny soupis zapGjc¢ovanych archivalii,

b) ucel vypUjcky,

c) datum vypuajcky a Ihtu vraceni archivalii,

d) jméno, pfijmeni a adresu mista pobytu na Gzemi Ceské republiky nebo adresu bydlisté
v ciziné vypujcCitele podle prikazu totoznosti, pokud jde o fyzickou osobu, nebo

e) v pripadé pravnické osoby adresu sidla vypUjcitele a jméno a prijmeni jim povérené osoby,

f) vlastnoruéni podpis vypujcitele nebo jim povérené osoby, jde-li o fyzickou osobu; v pfipadé
povérené osoby se soucasné uvede jeji jméno, popripadé jména, prijmeni a adresa mista
pobytu na Uzemi Ceské republiky nebo adresa bydlité v ciziné podle priikazu totoznosti
a datum predlozené plné moci,

g) vlastnorucni podpis statutarniho organu vypujcitele nebo jim povérené osoby pripojeny
k ndzvu nebo obchodni firmé pravnické osoby, ktery je vypUjéitelem; obsahuje-li podpisovy
vzor osob jednajicich za pravnickou osobu otisk razitka, pfipoji se k podpisu rovnéz otisk
razitka pravnické osoby.

ZapUjéené archivélie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vypUljéek a zapujcek.
lestliZe vypujcitel nevrati zapljcené archivalie v dohodnuté Ihiité a nedohodne prodlouzZeni Ihity,
nebudou mu dalsi poZzadované archivdlie zapUj¢ovany az do doby vraceni zapljcenych archivalii.

Archivalie obsahujici utajované informace lze zapujcit jen subjektiim, které spliuji podminky
pro nakladani s utajovanymi informacemi pro pfislusny stupen utajeni archivélie dle zakona
€.412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zpUlsobilosti, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Archivalie obsahujici utajované informace se nezap(jcuji badateli fyzické osobé.

€. 8
Exkurze do archivu

PFi exkurzi do archivu se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do jinych prostor
archivu nei do badatelny povoluje bezpe¢nostni Feditel NUKIB a uskutecriuje se pouze
v doprovodu archivare.

CL9
Uhrady za sluzby poskytované archivy

VySe uhrady nakladl spojenych s potizenim kopie archivalie v analogové podobé anebo
s porizenim repliky archivalie v digitdlni podobé je shodna se sazebnikem maximalni vySe Uhrad
naklad( spojenych s poskytovanim sluzeb vefejnymi archivy uvedenym v pfriloze €. 4 vyhlasky
€. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist.
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¢l. 10
Pfilohy

Nedilnou soucdsti tohoto Badatelského fadu jsou pfilohy:
Pfiloha €. 1 — Badatelsky list
Pfiloha ¢. 2 — Zadost o souhlas s pouZitim vlastniho reprodukéniho zafizeni

Pfiloha €. 3 — REVERS

¢l. 11
Zavérec€na ustanoveni

Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych Badatelskym radem, mlze mu byt
dalsi nahlizeni do archivdlii odepreno, popripadé udéleny souhlas odvolan.

¢l 12
Ucinnost

Tento Badatelsky rad nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2023.

Ing. Lukas KINTR

feditel Narodniho Utradu pro kybernetickou a informacni bezpeénost
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