POKYN
REDITELE NARODNIHO BEZPECNOSTNIHO URADU

Rocénik 2014 V Praze dne 9. dervna 2014 Cislo: 20

kterym se vydava Interni protikorupéni program
Narodniho bezpeénostniho uradu

Cl. 1

V souladu s usnesenim vlady Ceské republiky &. 752 ze dne 2. Fijna 2013,
k Ramcovemu rezortnimu internimu protikorupénimu programu, ve znéni usneseni
vlady Ceské republiky €. 851 ze dne 13. listopadu 2013

l. vydavam

a) v prfiloze €. 1 k tomuto pokynu Interni protikorupéni program Narodniho
bezpecCnostniho ufadu,

b) vpfiloze €. 2 ktomuto pokynu Zasady zfizovani a jednani etické komise
Narodniho bezpecnostniho uradu;

Il. povéruji

a) naméstka feditele Narodniho bezpecCnostniho ufadu povérfeného Fizenim sekce
technické gesci za Interni protikorupéni program Narodniho bezpecnostniho
uradu,

b) Feditele odboru bezpecfnostniho

1. zodpovédnosti za ro¢ni vyhodnoceni a aktualizaci Interniho protikorupéniho
programu Narodniho bezpecCnostniho ufadu v terminu stanoveném pro
pfislusny kalendarni rok usnesenim vlady Ceské republiky,

2. zajistovanim metodické podpory a vedenim v oblasti boje proti korupci u vSech
organizacnich celkdl Narodniho bezpecnostniho ufadu;

lll. ukladam

a) vedoucim organizaCnich celkl Narodniho bezpecénostniho ufadu, aby zajistili
seznameni vSech zaméstnancu v jejich podfizenosti s Internim protikorup&nim
programem Narodniho bezpecénostniho ufadu a Zasadami zfizovani a jednani
etické komise Narodniho bezpecfnostniho ufadu uvedenymi v bodé |. tohoto
pokynu,




b) vedoucim zaméstnancim a dalSim zaméstnancum Narodniho bezpecnostniho
ufadu, kterym jsou v Internim protikorupénim programu Narodniho
bezpe€nostniho ufadu uloZeny ukoly, zabezpedit jejich splnéni,

c) vSem zameéstnancim Narodniho bezpecénostniho ufadu dodrzovat opatfeni
ke zmirnéni nebo vylou€eni korup¢nich rizik;

IV. zrusuji

pokyn feditele Narodniho bezpeénostniho uradu &. 10/2009, kterym se vydava Interni
protikorupéni program Narodniho bezpecnostniho ufadu.

Cl.2

Uéinnost

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem vydani.

Ing. Dusan Navratil
feditel Narodniho bezpecnostniho uradu

C.j.: 4014/2014-NBU/B0
Za spravnost: JUDr. Vaclav Cec¢ak

Uréeno pro: v8echny organizaéni celky Ufadu a samostatna pracovni mista.



PFiloha &. 1 k pokynu R NBU &. 20/2014
Interni protikorupéni program Narodniho bezpeénostniho Uradu

Uvod

Dne 4. listopadu 1999 byla ve Strasburku oteviena k podpisu Ob&anskopravni
umluva o korupci. Pro Ceskou republiku umluva vstoupila v platnost dne 1. ledna
2004. Umluva pod pojem korupce fadi jednani, které predstavuje pFimé
Ci nepfimé vyzadani, nabidnuti, pfedani nebo pfijeti uplatku ¢i jakékoli jiné
nepfipustné vyhody nebo vyhlidky na né, které naruSuji fadné plnéni jakékoli
povinnosti nebo jednani vyzadovaného od pfijemce uplatku, nepfipustné vyhody
nebo vyhlidky na né.

Pojem korupce neni v legislativé Ceské republiky definovan a aktualni
znéni zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, tento pojem nezna. Nepfimo je postih
korupéniho jednani trestnim zakonikem upraven v ustanovenich § 331 — pfijeti
uplatku, § 332 — podplaceni a § 333 — nepfimé uplatkarstvi. Spole€¢né ustanoveni v §
334 definuje uplatek jako neopravnénou vyhodu spocivajici v pfimém majetkovém
obohaceni nebo jiném zvyhodnéni, které se dostava nebo ma dostat uplacené osobé
nebo s jejim souhlasem jiné osobé, a na kterou neni narok. KorupCni jednani
ve veiejné spravé lze pojmout prostfednictvim § 329 — zneuZiti pravomoci ufedni
osoby. Znaky korup¢niho jednani pak je mozné obecné popsat prostfednictvim
definic trestnych €inl proti majetku a v trestnych €inech hospodarskych.

Interni protikorupéni  program Narodniho bezpeénostniho ufadu (dale
jen ,program®) byl zpracovan podle ukolu obsazeného v usneseni viady &. 752
ze dne 2. fijna 2013, ve znéni usneseni viady €. 851 ze dne 13. listopadu 2013.
Program akcentuje specifika vyplyvajici z ¢innosti Narodniho bezpecnostniho ufadu
(dale jen ,Urad“), ktery je ustfednim spravnim Gfadem pro oblast ochrany
utajovanych informaci a bezpecnostni zpUsobilost. Cilem programu je ustaveni
novych a harmonizace stavajicich postupti a opatfeni UFadu v boji proti korupci.

Clanek 1
Vytvareni a posilovani protikorupéniho klimatu

(1) Pro podporu rozvoje pracovniho prostfedi, v némz je odmitano korupéni
jednani, a které klade dliraz ochranu majetku statu, vyuziva Ufad v$ech dostupnych
prostiedkl prevence a sankci, které vyplyvaji z platné legislativy a jsou zapracovany
do internich aktd Fizeni. Zakladni prvek prevence spogiva v personalni praci Uradu jiz
od systému vybéru a pfijimani zaméstnanct Ufadu. VSichni zaméstnanci Ufadu jsou
drziteli osvédcCeni fyzické osoby, které je zakladnim kvalifikacnim pfedpokladem pro
vykon pracovni &innosti v Ufadu. Vzhledem ke konstrukci bezpeé&nostnich rizik
v zakoné ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisl, |ze mezi bezpeénostni rizika zahrnout
i korupéni jednani. Podle § 110 odst. 1 uvedeného zékona Ufad nasledné po dobu
platnosti osvédCeni fyzické osoby provéfuje Uukony bezpecénostniho Fizeni,
zda fyzicka osoba splfiuje podminky pro vydani osvédceni fyzické osoby.



(2) V ramci vstupniho vzdélavani jsou novi zaméstnanci, podle zvlastniho
interniho aktu fizeni?, seznamovani s Etickym kodexem zaméstnance Ufadu, ktery je
zvlastnim internim aktem Fizeni?, a ktery je zvefejnén na www.nbu.cz/cs/o-
nas/eticky-kodex. Vymahatelnost dodrzovani Etického kodexu zaméstnance Ufadu
vyplyva z § 301 pism. c) a § 305 odst. 3 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjSich predpist. Podle § 302 pism. f) zakoniku prace, a v navaznosti
na povinnosti vedoucich zaméstnanct stanovené Organizaénim fadem Ufadu, jsou
vedouci zaméstnanci odpovédni za dodrzovani pravidel obsazenych v Etickém
kodexu zaméstnance Ufadu.

(3) Protikorupcni problematika je soucasti pravidelného rocniho Skoleni
zaméstnancl Urfadu k pravnim predpisum a internim aktum Ffizeni vztahujicim se
k ochrané utajovanych informaci, které je provadéno ve smyslu § 67 odst. 1 pism. b)

zadkona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek 2
Postup pfi oznameni podezireni na korupci
Oznameni tykajici se mozné korupce zaméstnanct Ufadu (dale jen
,0znameni) lze podavat formou ustni nebo pisemnou; elektronicky na e-mail:

korupce@nbu.cz nebo v listinné podobé na adresu: Narodni bezpecnostni urad,
P. O. BOX 49, 150 06 Praha 56.

Clanek 3
Evidence a vyfizeni oznameni

(1) Oznameni a dokumenty vytvorené nebo pfijaté pfi jeho vyfizovani musi byt
zaevidovany v souladu s internim aktem fizeni®.

(2) K vyfizeni oznameni je pfislusny odbor bezpednostni. Reditel odboru
bezpecnostniho poveéfi projednanim a vyfizenim oznameni zaméstnance odboru
bezpeénostniho odpovédného za plnéni ukolt Ufadu v boji proti korupci (dale jen
,poveéreny zaméstnanec®).

(3) Povérfeny zaméstnanec oznameni vyhodnocuje a zjiStuje vSechny
okolnosti pfipadu. O kazdém oznameni zpracuje informaci, kterou spolu s navrhem
na vyfizeni pfedklada k rozhodnuti fediteli odboru bezpecnostniho.

Y Smérnice feditele Narodniho bezpecnostniho Ufadu ¢.13/2006, Pravidla vzdélavani zaméstnancu
Narodniho bezpenostniho ufadu (Pravidla vzdélavani).

2 Pokyn feditele Narodniho bezpeénostniho Gfadu &. 15/2012, kterym se vydava Eticky kodex
zaméstnance Narodniho bezpeé&nostniho Utadu.

¥ Smérnice feditele Narodniho bezpeénostniho Gfadu & 1/2013, Spisovy Fad Narodniho

bezpec€nostniho Gradu.


http://www.nbu.cz/cs/o-nas/eticky-kodex
http://www.nbu.cz/cs/o-nas/eticky-kodex
mailto:korupce@nbu.cz

(4) Oznameni je vyfizeno postoupenim jinému organizaénimu celku Ufadu,

pokud obsahuje skutecnosti:

a) nasveédcujici tomu, Ze byl spachan trestny €in; pfisluSnym organizaénim celkem je
odbor pravni a legislativni?,

b) o nakladani s vefejnym majetkem, které je v rozporu s platnou legislativou;
prfisluSsnym organizaCnim celkem je interni audit®,

c) které jsou predmétem inspekcni kontroly; prisluSnym organizacnim celkem je
inspekce feditele Uradu®.

Clanek 4
Opravnéni a povinnosti povéfreného zaméstnance pfi vyfizovani oznameni
(1) P¥i vyfizovani oznameni je povéfeny zameéstnanec opravnén
a) za splnéni podminek stanovenych pravnimi pfedpisy a internimi akty fizeni
vstupovat a pohybovat se v prostorach objektu Ufadu, kde je dislokovan

organizacni celek dotCeny oznamenim nebo kde se nachazi pracovisté
zaméstnance Ufadu dot€eného oznamenim,

b) pozadovat na zaméstnancich Ufadu podani informaci nebo vysvétleni anebo
predloZzeni dokumentl souvisejicich s prfedmétem oznameni a stanovit jim
pfiméfenou Ihutu k tomuto podani nebo predlozeni,

c) pfi splnéni podminek stanovenych pravnimi pfedpisy a internimi akty fizeni mit
pfistup k utajovanym informacim,

d) za podminek stanovenych internimi akty fizeni pozadat o zpfistupnéni nebo
zapujceni bezpecnostniho svazku vedeného k zaméstnanci Ufadu dotéeného
oznamenim,

e) seznamit se s obsahem osobniho spisu vedeného k zaméstnanci Ufadu
dotéeného oznamenim oddélenim personalnim.

(2) P¥i vyfizovani oznameni je povéfeny zameéstnanec povinen
a) postupovat podle této smérnice,
b) prokazat se povéfenim feditele odboru bezpecnostniho,
c) Seffit prava a pravem chranéné zajmy zaméstnanc Ufadu véetn& ochrany jejich
osobnich udaji; zachovavat mi€enlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se
dozvédél v pribéhu vyfizovani oznameni.

Clanek 5
Opravnéni a povinnosti zaméstnancu Ufadu pfi vyfizovani oznameni

(1) Zaméstnanec dotCeny oznamenim je opravnén odepfit podani
informaci nebo vysvétleni anebo pFedloZzeni dokumentu v pfipadech, kdy by tim

4 Pokyn feditele Narodniho bezpeénostniho udfadu & 7/2002, kterym se stanovi postup pfi
oznamovani skute¢nosti nasvédCujicich tomu, Ze byl spachan trestny ¢in.

% Smérnice feditele Narodniho bezpeé&nostniho Ufadu &. 18/2005, Vnitfni kontrolni systém, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

8 Smérnice feditele Narodniho bezpeé&nostniho Gradu &. 4/2008, Vykon inspekéni kontroly a vyFizovani
stiznosti v podminkach Narodniho bezpeénostniho ufadu, ve znéni pozdéjsich predpisu.



zpusobil nebezpedi trestniho stihani, postihu za prestupek nebo jiny spravni delikt
sobé nebo osobé blizké nebo by mohlo dojit k neopravnénému nakladani
s utajovanou informaci nebo osobnimi udaji.

(2) Kazdy zaméstnanec Ufadu je povinen poskytnout povéfenému
zaméstnanci pfi projednavani stiznosti soucinnost v rozsahu jeho prav uvedenych
v Cl. 4 odst. 1.

Clanek 6
Postaveni a ¢innost etické komise

(1) Etickd komise je poradnim organem feditele Ufadu v oblasti boje proti
korupci.

(2) Etickd komise posuzuje jednani zaméstnance Ufadu va&i jinému
zaméstnanci Ufadu, které Ize pokladat za hrozbu, diskriminaci nebo represi za to,
Ze podal oznameni o podezieni na korupci v souvislosti s &innosti Ufadu. Eticka
komise rovné&Zz posuzuje jednani zaméstnance Ufadu v0éi jinému zaméstnanci
Ufadu, které Ize pokladat za naféeni z neprokazaného korupé&niho jednani.

Clanek 7
Informacni politika

Utad prostfednictvim www.nbu.cz/cs/informacni-centrum/povinne-
zverejnovane-informace  pfedklada  vefejnosti  informace  podle  zakona
€. 218/2000 Sbh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona €. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, v rozsahu daném
zadkonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 8
Nakladani s verejnymi prostredky

(1) Prehled o roénich pfijmech a vydajich Ufadu je obsahem kazdoro&né
zverejiovaného navrhu ,Zavérecného uctu, kapitola 308 - Narodni bezpecnostni
urad“, podle zakona o rozpoctovych pravidlech www.nbu.cz/cs/informacni-
centru,m/povinne-zverejnovane-informace/navrh-zaverecneho-uctu---zakon-c-
2182000-sb; zakladni informace o rozpoctu jsou soucasti vyro€nich zprav o Cinnosti
Ufadu uvefejnénych na www.nbu.cz/cs/informacni-centru,m/povinne-zverejnovane-
informace/vyrocni-zpravy-o-cinnosti-nbu.

(2) Informace o vyhlaSenych vefejnych zakazkach Ufadu jsou verejnosti
pfistupné na https://www.egordion.cz/nabidkaGordion/profilnbu, Ufad vyuziva
elektronické trzisté www.gemin.cz.

(3) V ramci plnéni ukolu ,2. 4. 3. Zvefejhovani nabidek prodeje a pronajmu
majetku statu“ obsazeném ve ,Strategii viady v boji s korupci na obdobi let 2013
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a 2014“ zvefejiiuje Ufad na www.nbu.cz/cs/prodej-nepotrebneho-majetku majetek,
o kterém bylo rozhodnuto podle § 14 odst. 7 zakona &. 219/2000 Sb., o majetku
Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdgjSich
pfedpisU, a je nabizen k odprodeji.

Clanek 9
Systém rozhodovani

Informace o systému rozhodovani v Uradu

a) pro vefejnost je organizaéni struktura Ufadu s popisem hlavnich GkolQ
organizacnich celkll zpfistupnéna na www.nbu.cz/cs/organizacni-struktura.
Informace o &innosti Ufadu a jeho struktufe jsou vefejnosti poskytovany podle
zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpis,

b) pfistup zaméstnanct k informacim zpracovavanym a vytvarenym Ufadem, mezi
které se fadi rovnéz informace o rozhodovacich procesech Ufadu, je upraven
v souladu s platnou legislativou a internimi akty fizeni a je koncipovan v souladu
se zasadou ,need to know".

Clanek 10
Roéni zprava o stavu korupénich rizik v Ufadu

(1) Roéni zpravu o stavu korupénich rizik v Ufadu (dale jen ,zprava®)
vypracovava odbor bezpecnostni, zpravu predklada feditel odboru bezpecnostniho
cestou naméstka feditele Ufadu povéfeného Fizenim sekce technické k datu 30. zafi
kalendafniho roku ke schvaleni fediteli Uradu.

(2) Zprava obsahuije:
a) prehled korupénich rizik za v8echny organizaéni celky Ufadu na drovni odboru
anebo oddéleni a samostatného pracovniho mista”,
b) analyzu korupc€nich rizik a jejich vyhodnoceni,
c) pfehled opatfeni ke sniZzovani korupénich rizik.

(3) Zprava je po schvaleni teditelem Ufadu zpfistupnéna zaméstnancim
Ufadu prostfednictvim vnitfniho informacniho systému Ufadu.

(4) Vedouci zaméstnanci organizaénich celkd Ufadu na urovni fizeni feditel
odboru, vedouci oddé&leni v pfimé podfizenosti feditele Ufadu nebo naméstka
feditele® a zaméstnanci na pozici samostatného pracovniho mista, zpracovavaji
podkladové materialy pro potfeby zpravy a predavaji je odboru bezpelnostnimu
k datu 31. srpna kalendarniho roku.

7 Cl. 3 odst. 1 smérnice feditele Narodniho bezpednostniho ufadu &. 8/2010, Organizaéni Fad
Narodniho bezpenostniho ufadu.
® CI. 8 smérnice feditele Narodniho bezpeénostniho Gfadu &. 8/2010, Organizadni fad Narodniho
bezpecnostniho uUfadu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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(5) Podkladové materialy podle odstavce 4 obsahuji
a) identifikaci korupCnich rizik potencialné ohrozujicich C¢€innost pfislusného
organizacniho celku,
b) odhad pravdépodobnosti vyskytu identifikovanych korupé&nich rizik,
c) urceni zavaznosti dopadu identifikovanych korupcnich rizik na ¢innost prislusneho
organizacniho celku a na ¢innost Uradu,

d) navrh opatfeni ke zmirnéni nebo vylouceni vyskytu identifikovaného korupcniho
rizika.

(6) Odbor bezpecnostni poskytuje vedoucim zaméstnancim Ufadu a dal$im
zameéstnancim Ufadu pfi zpracovani podkladovych materiald podle odstavce 5
metodickou podporu.

(7) Vedouci zaméstnanci Ufadu a dalsi zaméstnanci Ufadu uvedeni
v odstavci 4 jsou povinni dodrZzovat pfislusna opatfeni ke zmirnéni nebo vylouceni
identifikovaného korup&niho rizika uvedena ve zprave.

Clanek 11
Postupy pfi podezieni na korupci

K provéfovani skutecnosti, které vzbuzuji podezfeni na korupci, je pfislusny
odbor bezpeénostni. Pfi provéfovani takovych skuteCnosti se pfiméfené pouZziji
ustanoveni ¢l. 3 a 4.



P¥iloha &. 2 k pokynu R NBU &. 20/2014
Zasady zfizovani a jednani etické komise Narodniho bezpeénostniho uradu

Clanek 1
Jmenovani €lenti komise a jeji slozeni
(1) Predsedu etické komise Narodniho bezpecnostniho ufadu (dale jen
,komise“) jmenuje a odvolava feditel Uradu. Cleny komise na navrh pfedsedy komise
jmenuje a odvolava feditel Uradu. Komise je péticlenna. Pfedseda a Clenové komise

jsou jmenovani na dobu urcitou, ktera je potfebna k vyfizeni zadosti zaméstnance
Ufadu o svolani komise (dale jen ,Zadost") k projednani predlozené véci.

(2) Clenem komise nesmi byt zaméstnanec Ufadu, jehoZ jednani je
posuzovano komisi anebo zaméstnanec Ufadu, ktery zadost podal. Clenem komise
nesmi rovnéz byt vedouci zaméstnanec Uradu 1. az 3. stupné fizeni®, ktery je
vedoucim zaméstnance Ufadu, jehoZ jednani je posuzovano komisi anebo vedoucim
zaméstnance Ufadu, ktery zadost podal.

(3) Predsedou komise je jmenovan naméstek reditele Ufadu, ktery splfiuje
podminky uvedené v odstavci 2.

(4) Clenstvi v komisi zanika:
a) odvolanim,
b) vzdanim se €lenstvi v komisi,
c¢) rozhodnutim Feditele Uradu o ukonéeni ¢innosti komise,
d) uplynutim doby, na kterou byla komise jmenovana.

Clanek 2
Jednani komise

] (1) Reditel Ufadu jmenuje pfedsedu komise na zakladé zadosti zamé&stnance
Ufadu. V Zadosti zaméstnanec uvadi divody jejiho podani. Véc pfedloZena v Zadosti
musi byt projednana do 30 dnl ode dne jejiho doruceni fediteli Ufadu.

(2) Je-li ¢len komise na projednavané véci osobné zainteresovan, oznami tuto
skuteCnost predsedovi komise pfed tim, nez bude véc projednavana, soucasné se
vzdava Clenstvi v komisi; pfedseda navrhne fediteli Uradu jmenovani nového Clena
komise.

9 Cl. 4 smérnice feditele Narodniho bezpeénostniho Gfadu &. 8/2010, Organizaéni fad Narodniho
bezpecnostniho Ufadu, ve znéni pozdéjSich predpisu.



(3) Komisi svolava a jeji zasedani fidi prfedseda. Komise jedna pouze
v uplném slozZeni. UcCast Clent komise pfi jednani komise je povinna; nemuze-li se
Clen komise jednani zucastnit, oznami tuto skute¢nost pfedsedovi komise.

(4) Komise je opravnéna pozadovat od zaméstnancti Uradu podani informaci
nebo vysvétleni anebo predlozeni dokumentl souvisejicich s projednavanou véci
a stanovit jim pfiméfenou |hatu k tomuto podani nebo predlozeni.

(5) Ve své cinnosti jsou Clenové komise povinni Setfit prava a pravem
chranéné zajmy zaméstnancd Ufadu véetné ochrany jejich osobnich udaju;
zachovavat micenlivost o v8ech skutec¢nostech, o kterych se dozvédéli v prubéhu
jednani komise a nezneuzit znalosti téchto skutecCnosti. Povinnosti miCenlivosti je
muzZe zprostit pouze feditel Uradu.

(6) Komisi vytvofené a pfijaté dokumenty souvisejici s projednavanou veéci
jsou evidovany v souladu s internim aktem fizeni*?. Organizaéni a administrativni
prace spojené s ¢innosti komise zajiStuje sekce podle pfislusnosti pfedsedy komise.

(7) Jednani komise je nevefejné.

(8) Komise zpracuje pisemne stanovisko, které obsahuje doporuceni dalSiho
postupu v projednavané véci, se kterym seznami zaméstnance Ufadu, ktery Zadost
podal.

(9) Zaméstnanec Ufadu, ktery Zadost podal, zpracuje do 5 pracovnich dnd
ode dne, kdy byl se stanoviskem komise seznamen, své vyjadieni ke stanovisku
komise a preda je predsedovi komise, ktery vyjadieni ke stanovisku komise spole¢né
se stanoviskem komise predlozi fediteli Uradu.

(10) Stanovisko komise neni pro Feditele Ufadu zavazné a nejsou jim dotéena
prava a povinnosti zaméstnance Ufadu, ktery Zadost podal, vyplyvajici z platnych
pravnich predpisu a internich aktl fizeni.

10)

Smérnice Feditele Narodniho bezpeénostniho dfadu ¢&. 1/2013, Spisovy fad Narodniho
bezpecnostniho ufadu.



